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Oferta pracy - Asystent w Dziale Zarzadzania
Inwestycjami

Muzeum Gross-Rosen w Rogoznicy - Watbrzychu zatrudni pracownika na stanowisko
Asystenta w Dziale Zarzadzania Inwestycjami na okres:

1. prébny - 3 miesiace, nastepnie

2. czas okreslony - 1 rok, nastepnie

3. czas nieokreslony

po odbytej rozmowie kwalifikacyjne;j.

Miejsce pracy: ul. Szarych Szeregéw 9, Watbrzych Konradow

Praca 1 zmianowa, 40 h tygodniowo: poniedziatek - piatek

Ptaca brutto: zgodnie z obowiazujacym Regulaminem Muzeum Gros-Rossen: 5.000,00 pl
do 5.800,00 pl w zaleznosci od posiadanych kwalifikacji i stazu pracy.

Zakres obowigzkow:

* przygotowywanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zaméwien publicznych, w tym
sporzadzanie dokumentacji postepowan o udzielenie zaméwien publicznych (w
szczegolnosci ogloszen o zamdwieniach, SWZ);

» weryfikowanie wnioskow, dotyczacych postepowan o udzielenie zamowien publicznych
pod wzgledem zgodnosci z procedura udzielenia zaméwien publicznych;

* nadzor nad poprawnoscia interpretacji przepisow w zakresie zaméwien publicznych;
* udziat w postepowaniach odwotawczych;
» prowadzenie korespondencji z zamawiajacymi;

 opracowywanie projektéw umow oraz wewnetrznych procedur w zakresie udzielenia
zamoOwien publicznych;

* obstuga organizacyjno-techniczna prac komisji przetargowych;

» prowadzenie ewidencji postepowan;



» dokumentowanie postepowan;
» opracowywanie plandéw zamowien oraz sprawozdan rocznych;

* kontrola i nadzor nad prowadzonymi inwestycjami zarowno w Watbrzychu jak i na
rozlegtym terenie Muzeum w RogoZnicy;

» wspotpraca z projektantem, inspektorem nadzoru, archeologiem i wykonawca;
Wymagania:

* Doswiadczenie minimum 2 lata na podobnym stanowisku pracy,

* Preferowane wyksztalcenie wyzsze,

* znajomosc¢ przepiséw Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych
oraz aktow wykonawczych do ustawy, znajomos¢ obowiazujacych przepisow w zakresie
zamOwien publicznych i kodeksu cywilnego,

* znajomosc¢ platform stuzacych do przeprowadzania postepowan o udzielenie zamoéwienia
publicznego - ezamowienia.gov.pl

» Umiejetnosci analizowania danych i tworzenia raportéw,
» Znajomos¢ MS Excel,
* rozwiniete umiejetnosci komunikacji i wspolpracy w zespole,

* Praca pod presja czasu, terminowosc¢ i rzetelnos$¢, samodzielnos¢ i umiejetnos¢ obrony
wlasnego zdania,

 umiejetnos¢ logicznego myslenia oraz jasnego formutowania mysli w formie pisemnej,
 umiejetnos¢ pracy w rozlegtym terenie bez wzgledu na warunki pogodowe,

Aktualnosc¢ oferty: od 05.01.2024 do 18.01.2024

Okres zatrudnienia: od 01. marca 2024 r.

Prosimy o przestanie CV na adres: elzbieta.kopec@gross-rosen.eu, do dnia 18.01.2024 r.

kontakt telefoniczny wg potrzeb z Kierownikiem Dziatu Inwestycji Pania Elzbieta Kope¢,
telefon 604 065 781,

Przewidujemy rozmowy kwalifikacyjne po wczesniejszym ustaleniu terminu




Metadane

Data publikacji : 06.01.2024
Data modyfikacji : 10.01.2024

Rejestr zmian

Podmiot udostepniajacy informacje:
Muzeum Gross-Rosen

Osoba wytwarzajaca/odpowiadajaca za informacje:
Pawet Szudzinski Dzial Zarzadzania Inwestycjami

Osoba udostepniajaca informacje:
Pawet Szudzinski Dziat Zarzadzania Inwestycjami

Osoba modyfikujaca informacje:
Pawet Szudzinski

Poprzedni Strona
Nastepny Strona



http://bip.gross-rosen.eu/gr/changelog/22432,dok.html
http://bip.gross-rosen.eu/gr/oferty-pracy/21426,Oferta-pracy-Asystent-Muzealny.html
http://bip.gross-rosen.eu/gr/oferty-pracy/21426,Oferta-pracy-Asystent-Muzealny.html
http://bip.gross-rosen.eu/gr/oferty-pracy/18551,Ogloszenie-opiekun-ekspozycji.html
http://bip.gross-rosen.eu/gr/oferty-pracy/18551,Ogloszenie-opiekun-ekspozycji.html

